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WARTOSC ZAMOWIENIA PONIZEJ 20 TYS. PLN

Nysa, 07.02.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

dotyczgce zorganizowania konferencji prasowej na otwarcie projektu

I. ZAMAWIAJACY

Parafia Rzymskokatolicka przy Bazylice $w. Jakuba Starszego Apostola i §w. Agnieszki
w Nysie

Pl. Katedralny 7,

48-300 Nysa,

http://www.bazylika-nysa.pl/

Il OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zapytania ofertowego jest zorganizowanie konferencji prasowej na otwarcie

projektu, tj.:
a. przygotowanie sali konferencyjnej (sala udostgpniona przez Zamawiajacego),
e obrusy,
e serwetki,
e kubki i talerzyki,
b. przygotowanie cateringu dla ok. 25 osob:
e kawa,
e herbata,
e woda,
e soKi,
e dodatki: cukier w saszetkach, mleczko do kawy, cytryna w plastrach,
e kanapki (min 3 szt. na osobg),
e ciasto (min 2 kawalki na osobg).

2. Usluga odbedzie si¢ w ramach realizacji zadania pn. ,, Rewitalizacja i Renowacja gotyckiej
Bazyliki $w. Jakuba w Nysie w celu podniesienia waloréw turystycznych i kulturowych”,
umowa nr POIS.08.01.00-00-1060/16 z dnia 28.04.2017 r. wspéifinansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Osi Priorytetowej VIII Ochrona dziedzictwa
narodowego i rozwoju zasobéw kultury, Dziatania 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i
rozwdj zasobow kultury.

3. Konferencja prasowa jest jednym z dziatan zwiazanych z dziataniami informacyjnymi i
promocyjnymi i ma na celu poinformowanie opinii publicznej o celu realizowanego
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projektu oraz uzyskanym z funduszu wsparciu, a takze zwiekszenie §wiadomogci opinii
publicznej na temat udzialu $rodkéw UE w projektach realizowanych w ramach PO [i$.

4. Konferencja prasowa odbedzie sie z udzialem przedstawicieli wladz wojewddzkich,
koscielnych oraz JST, a takze lokalnych mediéw.

Wspélny Slownik Zaméwien CPV:
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow.

III.  TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Konferencja prasowa zaplanowana zostala na dzieh 2 marca 2018 r. w siedzibie
Zamawiajacego i trwaé bedzie okolo 2 godzin, w godzinach 11:00-13:00.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Oferenci, ktorzy:
a. Spelniajg warunki udziatu w postepowaniu
b. Posiadaja wiedze i doswiadczenie

Poprzez powyzsze wymaganie Zamawiajacy rozumie zorganizowanie przynajmniej jednej
ustugi zwigzanej z organizacja spotkan/konferencji w okresic ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert.

c. Nie podlegajg wykluczeniu

Zamawiajagcy ma prawo do wykluczenia z postepowania Oferentéw, ktorzy nie spelniaja
warunkow udzialu w postgpowaniu. Wykluczenie Oferentéw bedzie jednoznacznie z
odrzuceniem ztozonej przez niego oferty. Wykluczone zostang rowniez podmioty powigzane
Zamawiajacym osobowo lub kapitatowo.

Poprzez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w jej imieniu czynnodci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferenta, a Oferentem polegajace na:

. uczestniczeniu w spéice jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;,

® posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akeji,

. pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

° pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Oferent spelni warunki udzialu w postepowaniu, jezeli dostarczy nastgpujace
dokumenty:

. sporzadzony przez Oferenta formularz ofertowy
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® w celu potwierdzenia wiedzy i do$wiadczenia - referencje lub inny dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie wykazanych ustug winien by¢ zalgczony do oferty, a
jezeli Oferent nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie Oferenta o
nalezytym wykonaniu wykazanych ustug ze wskazaniem danych podmiotu, na rzecz ktorego
ustugi byly wykonane.

V.  ZGLASZANIE PYTAN I WATPLIWOSCI

Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na
adres zamawiajgcego:

Parafia Rzymskokatolicka przy Bazylice $w. Jakuba Starszego Apostola i $w. Agnieszki
w Nysie, pl. Katedralny 7, 48-300 Nysa, Polska

e-mail: kancelaria@bazylika-nysa.pl

Osoba uprawniong do kontaktow w imieniu Zamawiajacego jest Pan Dominik Majda.

VI.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Przygotowanie oferty
e Oferta musi obejmowaé calo§¢ zamowienia i musi by¢ sporzadzona zgodnie z wszelkimi
wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

e Do oferty musza by¢ dotaczone wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wskazane w
zapytaniu ofertowym, zatgczniki oraz formularz oferty.

o Oferta oraz zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jgzyku polskim, pisemnie na
papierze, musza by¢ podpisane przez Oferenta w taki sposdb, aby mozliwe bylo odczytanie
podpisu (podpis moze by¢ uzupekiony pieczgcig).

e Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobg/y/ podpisujaca/e/ ofertg.

e Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zalaczone do oferty, o ile nie wynika z
innych dokumentow dotaczonych przez Oferenta.

e Kopie wymaganych dokumentéw, winny by¢ poswiadczone ,,za zgodnos¢ z oryginatem”
przez upowaznionego/ych przedstawiciela/li Oferentéw z datg poswiadczenia.

¢ Dokumenty musza by¢ zlozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez Oferenta lub osobe uprawniong, opatrzone data i czytelnym podpisem lub
podpisem nieczytelnym opatrzonym imienng pieczatkg, dopuszcza si¢ zloZzenie
powyzszych dokumentéw poswiadczonych przez notariusza.

e Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Oferent.

Opakowanie oferty

a. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie.
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Koperta musi zosta¢ opatrzona — imieniem i nazwiskiem (nazwa/firma), dokladnym adresem
(siedzibg) oraz numerem telefonu i faksu Oferenta, dopuszcza sie odcisk stempla lub podobnym
napisem dostatecznie wyrézniajacym ofert¢ sposrod innej korespondencii wplywajacej do
Zamawiajacego, oraz napisem: ,,Dotyczy organizacji konferencji prasowej dla realizacji
zadania inwestycyjnego pn. ,,Rewitalizacja i Renowacja gotyckiej Bazyliki $w. Jakuba w
Nysie w celu podniesienia waloréw turystycznych i kulturowych”.

Zmiana i wycofanie

a. Oferent moze zmienié lub wycofaé zlozong ofert¢ pod warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma
pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

b. Powiadomienie powinno by¢ opatrzone nazwa przedmiotu zaméwienia, opieczetowane i
dostarczone w zamknigtej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem ,ZMIANA” [ub
»WYCOFANIE”.

VII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy przesta¢/sktada¢ w terminie do dnia 21 lutego 2018 r. do godz. 12:00 na adres
Zamawiajgcego podany na stronie tytutowej niniejszej zapytania ofertowego. Decyduje data i
godzina wplywu do Zamawiajacego.

2. Otwarcie ztozonych ofert nastapi po terminie ich skiadania w siedzibie Zamawiajgcego.

VIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA OFERTY

Zamawiajgcy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: 100% cena.
Ocena kryterium ceny dokonana zostanie wedtug wzoru:
LP=(Cn/Co0)*100

Gdzie:

Lp - liczba punktéw,

Cn — cena brutto najwyzsza wsrdd ofert
CO0 — cena brutto danego wykonawcy.

Zamowienie zostanie udzielone oferentowi, ktéry spetnia warunki przedstawione w niniejszym
zapytaniu ofertowym, nie podlega wykluczeniu oraz otrzyma najwyzsza ilosé¢ punktow.

IX. FORMALNOSCI JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie na kazdym etapie i bez podania przyczyny.

2. O uniewaznieniu postgpowania ofertowego Zamawiajacy zawiadomi rdéwnoczesnie
wszystkich Oferentow, ktérzy:
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e ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia — w przypadku uniewaznienia posigpowania przed
uptywem terminu skiadania ofert;

e zlozyli oferty — w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu skiadania
ofert;

3. Zamawiajacy podpisze zlecenie wykonania ustugi z Oferentem, ktory przedlozy
najkorzystniejszg oferte z punktu widzenia kryteriéw przyjetych w zapytaniu ofertowym, chyba
ze Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie.

4. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy jednoczesnie
zawiadamia Oferentdw, ktorzy ztozyli oferty o:

o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibg
albo adres zamieszkania Oferenta, ktorego ofert¢ wybrano;

e Oferentow, ktérych oferty zostaly odrzucone.

X.  ZALACZNIKI ,7 ( A
2 Cen &L D L,«.f).;L.Q

A, C
1. Formularz ofertowy. /
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Zalgcznik 1
(miejscowosé)

OFERTA

...........................................................................................

........................................................................
.........................................

.....................................................

.....................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na przygotowanie konferencji prasowej na otwarcie
projektu pn. ,,Rewitalizacja i Renowacja gotyckiej Bazyliki §w. Jakuba w Nysie w celu
podniesienia waloréw turystycznych i kulturowych”, sktadamy niniejszg oferte.

1. Za przygotowanie konferencji, bedacej przedmiotem zamowienia, proponujemy
wynagrodzenie ryczattowe w wysokosci:
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2. Oswiadczamy, ze:

e Zapoznaliémy sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosimy do niego zadnych
zastrzezen.

e Uzyskalismy wszelkie niezbgdne informacje w terminie umozliwiajacym zlozenie
kompletnej oferty.

3. Zalacznikami do niniejszej oferty sa nastgpujace dokumenty:

....................................................................

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)



