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Infrastruktura i Srodowisko Rozwoju Regionalnego

SZACOWANA WARTOSC ZAMOWIENIA PONIZEJ 50 TYS. PLN NETTO

Nysa, 27.02.2020 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczace obstugi projektu
w zakresie przygotowywania umoéw oraz opinii prawnych
i monitorowania i sprawozdawczosci wskaznikow

I. ZAMAWIAJACY

Parafia Rzymskokatolicka przy Bazylice $§w. Jakuba Starszego Apostota i $w. Agnieszki
w Nysie

Pl. Katedralny 7, 48-300 Nysa,

http://www.bazylika-nysa.pl/

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest rekrutacja na 1 stanowisko w formie umowy o prace (10
godzin tygodniowo) - obstuga projektu w zakresie przygotowywania uméw oraz opinii
prawnych i monitorowania i sprawozdawczosci wskaznikow.

2. Obsluga odbywac si¢ bedzie w ramach realizacji zadania pn. ,,Rewitalizacja i Renowacja
gotyckiej Bazyliki sw. Jakuba w Nysie w celu podniesienia walorow turystycznych
i kulturowych™, umowa nr POIS.08.01.00-00-1060/16 2z dnia 28.04.2017 r.
wspolfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na
lata 2014-2020, z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Osi Priorytetowe;j
VIl Ochrona dziedzictwa narodowego i rozwoju zasobéw kultury, Dzialania 8.1 Ochrona
dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobéw kultury.

Wigcej informacji o projekcie mozna uzyskaé na stronie internetowej
zamawiajgcego: http://www.bazylika-nysa.pl/ w zakladce Parafia — projekty.

3. Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia / zakres czynnosci:

Obstuga projektu w zakresie przygotowywania uméw oraz opinii prawnych
i monitorowania i sprawozdawczosci wskaznikéw dotyczy w szczegblnosci:

* Przygotowanie i weryfikacja projektéw umoéw wraz z opinig prawna dotyczacy
projektow oraz monitorowania i sprawozdawczosci wskaznikow projektu,

* Nadzor i wspétudziat w przygotowaniu dokumentacii dotyczacej zakupdw w ramach
projektu pod katem zgodnosci z zasada konkurencyjnosci,
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e Biezgce monitorowanie prawidlowosci ewidencjonowania i przechowywania
dokumentacji,

e Opracowywanie dokumentébw w zakresie prowadzenia monitoringu oraz
katalogowania i archiwizowanie dokumentéw zwigzanych z monitorowaniem
i ewaluacja projektu,

e Realizacja procesu monitoringu wskaznikéw w ramach projektu, tj. biezacy pomiar
wskaznikow i jego rejestr przy wykorzystaniu powszechnie stosowanych metod.

o dyspozycyjnosé w siedzibie Zamawiajacego 1 dzien w tygodniu, co najmniej 5 godzin

Ponadto Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy Scislej wspolpracy z koordynatorem
projektu, czyli ks. Proboszczem Parafii Rzymskokatolickiej $w. Jakuba Starszego
Apostola i éw. Agnieszki w Nysie, a takze osoby ds. rozliczania wnioskéw o platnos¢.

Wykonawca w ramach zakresu obowigzkéw dotyczacych obstugi projektu
w zakresie przygotowywania umow oraz opinii prawnych
i monitorowania i sprawozdawczosci wskaznikéw bedzie swiadczyt prace w ilosci 10
godzin tygodniowo.

Wynagrodzenie bedzie platne miesigcznie, w terminie do dnia 10 nast¢pnego miesigca za
prace wykonang w poprzednim miesigcu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji
przedmiotu umowy zaréwno przez upowaznionych pracownikow Zamawiajacego, jak
i przez zewnetrzne podmioty kontrolujgce.

Kody CPV:

79421000-1 - Ustugi zarzgdzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych
79420000-4 - Ustugi zwigzane z zarzadzaniem

III. DZIALANIA INFORMACYJNE

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za informowanie wszystkich zaangazowanych stron
o #rodtach wspotfinansowania inwestycji oraz zapewni oznaczenia zgodnie z wytycznymi
POIiS 2014-2020 przekazanymi od Zamawiajacego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Planowany termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca
2021 roku, z mozliwoscia przedluzenia terminu w przypadku zmiany termindw
w umowie na dofinansowanie powyzszego projektu.
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2. Terminy realizacji zamdwienia moga ulec zmianie, w zaleznosci od przedluzenia umowy
o dofinansowanie projektu lub wystgpienia okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ w dniu zawarcia umowy.

V.WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory spelnia tgcznie warunki
dotyczgce:

Wiedzy i doSwiadczenia

1.1 Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie wyzsze,
b) umiej¢tnos¢ obstugi komputera (MS Office) i urzadzen biurowych,
¢) minimum 5 letnie doswiadczenie w pracy przy realizowaniu projektéw unijnych,
d) minimum trzy zrealizowane projekty z udziatem $rodkéw Europejskich (praca jako
czlonek zespotu realizujgcego projekt),
¢) znajomos¢ zasad realizacji Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-
2020 w tym wytycznych i podrgcznikéw dla Beneficjentow

2. O zamoéwienie mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja wykluczeniu.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy moze wykluczyé Wykonawce,
ktory:

a) jest powigzany osobowo lub kapitalowo.

Poprzez powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowiazai w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgecymi w jej imieniu czynnosci Zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca
polegajace na:

* uczestniczeniu w spélce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
* posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

epelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

* pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca spetni warunek dotyczacy braku powiazan kapitalowych i osobowych, jezeli
Zamawiajacy zlozy o$wiadczenie o braku powigzan z Wykonawcami (na etapie oceny ofert).
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VI. DOKUMENTY STANOWIACE POTWIERDZENIE SPELNIENIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Fundusze i Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospolita Eipspajik Fundisse:

Powyzsze warunki udzialu w postgpowaniu be¢da weryfikowane na podstawie CV (lub
innych dokumentéw poswiadczajgcych spelnienie warunkéow udzialu w post¢gpowaniu)
i oswiadezenia Wykonawey zawartego w formularzu ofertowym.
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez
zastosowanie kryterium spetnia — nie spelnia, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaly
dolaczone do oferty i czy spelniaja okreslone w zapytaniu ofertowym wymagania. Brak
ktoregokolwiek z wymaganych o$wiadczen lub dokumentéw lub zalgczenie ich
w niewlasciwej formie lub niezgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,
bedzie skutkowato odrzuceniem oferty Wykonawcy.

Kserokopie dokumentéw skladanych wraz z oferta powinny by¢ opatrzone klauzulg ,.za
zgodno$¢ z oryginatem” i podpisem osoby skladajacej oferte. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo sprawdzenia w toku badania i oceny wiarygodnodci ofert przedstawionych przez
Wykonawcéw: dokumentow, o§wiadezeni, danych i informacji.

Zlozenie przez Wykonawce falszywych lub stwierdzajacych nieprawde¢ informacji
(dokumentéw, zalacznikéw, oswiadczen) majacych wplyw lub mogace mieé¢ wplyw na
wynik prowadzonego postepowania, powoduje wykluczenie Wykonawcy z post¢powania
na kazdym jego etapie.

VII. ZGLASZANIE PYTAN I WATPLIWOSCI

1. Wszelkie pytania i watpliwosci dotyczace prowadzonego postgpowania nalezy kierowac
na adres Zamawiajgcego:

Parafia Rzymskokatolicka przy Bazylice $w. Jakuba Starszego Apostola i $w. Agnieszki
w Nysie, pl. Katedralny 7, 48-300 Nysa,

E-mail: kancelaria@bazylika-nysa.pl

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest Pan Dominik Majda.

VIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Przygotowanie oferty:

e Oferta musi obejmowa¢ catos¢ zméwienia i musi byé sporzadzona zgodnie
z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

e Do oferty winny byé dotgczone wszystkie dokumenty i o$wiadczenia wskazane
w zapytaniu ofertowym oraz formularz oferty.
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e Oferta oraz zalaczniki do oferty muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie
na papierze, muszg by¢ podpisane przez Wykonawcg w taki sposob, aby mozliwe byto
odczytanie podpisu (podpis moze by¢ uzupelniony pieczatks).

e Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobe/y/ podpisujaca/e/ oferte.

e Dokumenty musza by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce lub osobg uprawniona, opatrzone datg
i czytelnym podpisem lub podpisem nieczytelnym opatrzonym imienng pieczatka,
dopuszcza si¢ zlozenie powyzszych dokumentéw poswiadczonych przez notariusza.

o Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty i inne koszty ponosi Wykonawca.

2. Opakowanie oferty:

e Ofert¢ nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie.

e Koperta musi zosta¢ opatrzona - imieniem i nazwiskiem, dokladnym adresem
(siedzibg) oraz numerem telefonu i faksu Wykonawcy; dopuszcza sig odcisk stempla
lub podobnym napisem dostatecznie wyr6zniajacym oferte sposréd  innej
korespondencji wptywajacej do Zamawiajacego, oraz napisem: ,,Obstuga projektu”.

3. Zmiana i wycofanie oferty:
e Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozong oferte pod warunkiem,

ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o
wycofaniu oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert.

* Powiadomienie powinno by¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamdwienia,
opieczgtowane i dostarczone w zamknigtej kopercie oznaczonej dodatkowo napisem
»ZMIANA” lub ,,WYCOFANIE”.

IX.  MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy przesta¢/sklada¢ w terminie do dnia 13 marea 2020 roku do godz. 12:00,
na adres Zamawiajacego podany na stronie tytulowej niniejszej zapytania ofertowego.
Decyduje data wptywu do Zamawiajgcego.

2. Otwarcie zlozonych ofert nastgpi po terminie ich sktadania w siedzibie Zamawiajgcego.

X.INFORMACJE DOTYCZACE WALUTY ROZLICZENIA MIEDZY
ZAMAWIAJACYM, A WYKONAWCA

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg dokonywane beda w walucie polskiej,
w ziotych (PLN).
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XI. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERT

. Zamawiajgcy uzna oferty za spelniajagce wymagania i przyjmie je do szczegolowego

rozpatrywania, jezeli:
e oferta co do tresci spelnia wymagania okre$lone w zapytaniu ofertowym;

e z liczby i tredci zlozonych dokumentéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki
formalne okreslone w zapytaniu ofertowym;

e zlozone o$wiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby uprawnione;
e oferta zostala zlozona w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

Oferta niespelniajagca wymagan zostanie odrzucona.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia i uzupelniania ztozonych ofert. Przy
czym zlozone na wezwanie Zamawiajacego wyjasnienia lub/i uzupelniania nie moga
prowadzi¢ do zmiany oferty.

3

Kryteria oceny ofert

a. CENA brutto za miesigc

Oferta z najnizsza ceng otrzyma maksymalna ilos¢ 100 punktow. Pozostale oferty zostana
przeliczone wg ponizszego wzoru:

4.

Cena = (cena brutto oferty minimalnej / cena brutto badanej oferty) + 100

Jezeli w wyniku zlozonych ofert okaze sie, ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o tej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w okreslonym
terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga
zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie oraz omylki
rachunkowe. Wykonawca, ktory ztozy! ofert¢ zawierajaca omyltki rachunkowe, zostanie
poinformowany o ich poprawieniu i jezeli w terminie trzech dni od daty otrzymania
zawiadomienia nie zgodzi sie na ich poprawienie, jego oferta zostanie odrzucona.

XII. Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Ocena ofert zostanie dokonana w ciggu pieciu dni od terminu zakonczenia zbierania

ofert.
2. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie poprzez

ogloszenie na stronie Zamawiajacego.
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3. Jezeli oferent, ktérego oferta zostala wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert lub
powtdrzy¢ proces zbierania ofert.

XIII. DODATKOWE POSTANOWIENIA

Postgpowanie ofertowe prowadzone jest na zasadach okreslonych przez Zamawiajacego oraz

przez wytyczne dotyczace realizacji projektow w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020.

XIV. ZALACZNIKI
Zalgcznik nr 1 — formularz oferty.

Zalgcznik nr 2 — oswiadczenie.

Coslrinalo

ks. Mikolaj Mr6z

proboszcz
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OFERTA
Nazwa i adres Wykonawcy.

.................................................................................................................

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na obsluge projektu ,Rewitalizacja i Renowacja
gotyckiej Bazyliki $w. Jakuba w Nysie w celu podniesienia waloréw turystycznych i
kulturowych” w zakresie rozliczen ksi¢gowych oraz monitoringu prawnego, skladam
niniejsza ofertg.

1. Za obstuge projektu, bedacego przedmiotem zamdwienia, proponuj¢ wynagrodzenie
miesieczne brutto w wysokosci:

s i A AR ceeseseesss Z1 / miesiac

SIOWNIE: vvirvrrereninnncininns DI m— eresienseraiann

2. Oswiadczam, ze:

e Zapoznalem si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosz¢ do niego Zzadnych
zastrzezen.

e Uzyskalem wszelkie niezbedne informacje w terminie umozliwiajacym zlozenie
kompletnej oferty.

o Pozostaje zwiazany ztozong oferta przez 30 dni liczone wraz z uplywem terminu
sktadania ofert.

e W przypadku wyboru naszej oferty, zobowiazuje¢ si¢ do podpisania umowy
w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
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3. Zalgcznikami do niniejszej oferty sg nastepujace dokumenty:
e Zalgcznik nr 2 — o$wiadczenie,

................................................

....................................................................

(pieczatka i podpis osoby uprawnionej)
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Wykonaweca:

----------------------------------------------
----------------------------------------------

---------------------------------------------

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW ZAMOWIENIA

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe na obsluge projektu w zakresie przygotowywania
uméw oraz opinii prawnych i monitorowania i sprawozdawczosci wskainikow, dla
realizacji zadania pn. ,Rewitalizacja i Renowacja gotyckiej Bazyliki $w. Jakuba w Nysie
w celu podniesienia waloréw turystycznych i kulturowych”, umowa nr POIS.08.01.00-00-
1060/16 z dnia 28.04.2017 r. wspdHfinansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014-2020, z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Osi Priorytetowej VIII Ochrona dziedzictwa narodowego i rozwoju zasohow
kultury, Dzialania 8.1 Ochrona dziedzictwa kulturowego i rozwdj zasobow  kultury,
oswiadczam, ze:

1. Akceptuje bez zastrzezen warunki w nim zawarte,

2. Zawarte w ofercie dane sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym,

3. Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie okreslone jako minimalne w zapytaniu
ofertowym, w tym zapoznalem si¢ z zasadami realizacji Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020 w tym wytycznych i podrecznikow dla
Beneficjentow.

podpis Wykonawcy
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